KS DANMARK Kvalitet i dag - veerdi i morgen

GRATIS FAGLIG TJEKLISTE
Dokumentation i byggeriet

Fra kontraktgrundlag og projektmateriale til udfgrelse, aendringer og aflevering.

Sadan bruges tjeklisten: Gennemga hvert punkt og markér OK, Aben eller Ikke relevant. Brug referencefeltet til
eksempelvis dokumentnavn, tegningsnummer, revision, registrerings-ID eller ansvarlig person. Abne punkter bgr
fa en ansvarlig og falges til lukning.

1. For opstart - fa grundlaget pa plads

Formalet er at sikre, at projektorganisationen arbejder efter samme aftale- og projektgrundlag, fer produktionen starter.

Aftalegrundlag

Er kontrakt, tilbud, bilag og geeldende standardvilkar identificeret?
HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Hvis aftalegrundlaget ikke er samlet og kendt, bliver det vanskeligt senere at fastsla, hvilke ydelser, krav og forudszaetninger parterne faktisk har
aftalt.

Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeaerkning:

Fravigelser

Er eventuelle fravigelser fra AB 18, ABT 18 eller ABR 18 gennemgéet?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Fravigelser kan aendre den normale risiko-, ansvars- og procesfordeling. De bgr derfor identificeres, far projektorganisationen begynder at
arbejde efter kontrakten.

Status: m OK  m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Dokumentrangorden

Er det klart, hvilket dokument der geelder ved modstrid?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Tegninger, beskrivelser, tilbud og kontraktbilag kan indeholde modstridende oplysninger. Rangordenen kan f& betydning for, hvilket krav der skal
leegges til grund.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

n Projekteringsansvar

Er det entydigt, hvem der projekterer og dimensionerer hvad?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Uklare greenser mellem radgiver-, leverandgr- og entreprengrprojektering kan efterlade projekteringsopgaver uden en entydig ansvarlig.
Status: m OK = Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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Greenseflader

Er ansvar mellem fag, radgivere, leverandgarer og entreprengrer placeret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Mange fejl opstar i overgangen mellem to ydelser. En tydelig greenseflade gar det muligt at se, hvem der leverer, kontrollerer og dokumenterer
den enkelte del.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

n Projektmateriale

Er geeldende tegninger, beskrivelser, modeller og revisioner identificeret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Udfgrelsen skal kunne fares tilbage til et bestemt projektgrundlag. Ellers kan det senere veere uklart, hvilken revision arbejdet faktisk blev udfart
efter.

Status: m OK = Aben = Ikke relevant

Reference / bemeaerkning:

Kontrolkrav

Er krav til KS, pravninger, kontrolplaner og dokumentation kendt?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Kontrolkrav bgr veere kendt far arbejdet starter, sa ngdvendige kontroller kan udfgres pa det rigtige tidspunkt - iseer fer arbejder tildeekkes.
Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

n Acceptkriterier

Er det klart, hvilke krav den udfgrte kontrol skal vurderes imod?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

En kontrol har begraenset veerdi, hvis det ikke fremgar, hvad der accepteres eller afvises. Kriteriet kan eksempelvis komme fra projektmateriale,
standard eller leverandgrkrav.

Status: m OK = Aben m Ikke relevant

Reference / bemaerkning:

n Tid og gkonomi

Er procedurer for sendringer, varsling, ekstraarbejder og fristforlaengelse kendt?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

En teknisk aendring kan samtidig have kontraktuelle konsekvenser. Tid og gkonomi bgr derfor handteres samtidig med selve sendringen - ikke
farst ved slutopggrelsen.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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Afleveringskrav

Er det pa forhand fastlagt, hvilken slutdokumentation der skal leveres?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Hvis afleveringskrav farst afklares til sidst, kan ngdvendig dokumentation veere vanskelig eller umulig at rekonstruere.
Status: m OK = Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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2. Under udfagrelsen - dokumentér mens arbejdet sker

Dokumentationen skal kunne kobles til det konkrete arbejde og det projektgrundlag, som var geeldende, da arbejdet blev udfart.

Revision

Arbejdes der efter seneste geeldende tegning, beskrivelse og model?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Et arbejde kan veere korrekt udfgrt efter tegningen og alligevel veaere forkert, hvis en nyere revision var gaeldende.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemaerkning:

Sporbarhed

Kan registreringen kobles til lokation, bygningsdel, dato og ansvarlig person?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Sporbarhed ggr det muligt senere at identificere praecist, hvad registreringen vedrgrer, og hvem der udfarte eller kontrollerede arbejdet.
Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Kontrolgrundlag

Fremgar reference til relevant tegning, beskrivelse, standard eller andet krav?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Kontrolresultatet bliver steerkere, nar det kan ses, hvilket konkret krav arbejdet blev vurderet imod.
Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Skjulte arbejder

Er forhold, der senere tildaekkes, kontrolleret og dokumenteret rettidigt?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Nar konstruktionen farst er lukket, kan kontrollen kraeve destruktive indgreb eller i nogle tilfeelde ikke lzengere gennemfares tilfredsstillende.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Méalekontrol

Er relevante mal, tolerancer og resultater registreret - ikke kun fotograferet?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Et foto viser ikke ngdvendigvis en dimension, tolerance eller placering. Maleresultatet bar registreres, nar kravet er malbart.
Status: m OK  m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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Materialer

Er anvendte produkter og materialer dokumenteret, hvor projektet kraever det?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Produkt- og materialedokumentation kan vaere ngdvendig for at dokumentere, at det specificerede produkt eller en accepteret Igsning faktisk er
anvendt.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Andringer

Er sendringen, arsagen, initiativtageren og ny geeldende revision registreret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
AEndringshistorikken skal gare det muligt at falge, hvad der blev eendret, hvorfor og hvilket projektgrundlag der efterfglgende blev geeldende.
Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Tid og gkonomi

Er mulige konsekvenser af eendringer eller hindringer meddelt og dokumenteret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

En aendring kan pavirke bade produktion, reekkefalge, ressourcer og gkonomi. Konsekvenser bgr registreres, mens haendelsen stadig kan
dokumenteres.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Afvigelser

Er observation, krav/reference, vurdering, handling og ansvar registreret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
En registrering dokumenterer kun, at forholdet blev konstateret. Der bgr ogsa veere sporbarhed for vurdering, handling og ansvar.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Lukning

Er afvigelser efterfalgende kontrolleret og dokumenteret som afsluttet?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
En &ben afvigelse er ikke lgst, blot fordi en udbedring er bestilt. Afhjzelpningen ber kontrolleres, og resultatet dokumenteres.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemaerkning:

SARLIGT VED BAEARENDE KONSTRUKTIONER

Kontrollér det projektspecifikke grundlag efter BR18. Dokumentationen skal afspejle det faerdige byggeri inklusive relevante
aendringer. Kontrol af dokumentation og udfarelse skal baseres pa relevante kontrolplaner, og fundne afvigelser skal behandles.
DS 1140 er relevant for kontrolniveauet ved udfgrelse af beerende konstruktioner - ikke som et generelt krav til al kvalitetssikring.
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3. Far aflevering - stemmer dokumentationen med det udferte?

Slutkontrollen skal sikre, at dokumentationen er afsluttet, sporbar og afspejler det byggeri, der faktisk afleveres.

Abne punkter

Er alle registreringer, kontroller og afvigelser behandlet?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Abne kontrolpunkter og afvigelser bgr vaere identificeret for aflevering, s& det er klart, hvad der mangler, og hvem der falger op.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemaerkning:

Stemmer tegninger, modeller og anden slutdokumentation med det faktisk udfarte?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Slutdokumentationen skal veere anvendelig efter byggeriet. Derfor bgr den afspejle de eendringer, der faktisk blev udfart.
Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Kontrolrapporter

Er kreevede kontrolrapporter komplette og korrekt placeret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Manglende eller usammenhaengende kontrolrapporter kan gare det vanskeligt at dokumentere, at de aftalte eller kraevede kontroller faktisk er
udfort.

Status: m OK = Aben m Ikke relevant

Reference / bemaerkning:

Prgvninger

Foreligger relevante prgve-, test- og maleresultater?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Prgvninger dokumenterer egenskaber eller funktioner, som ikke ngdvendigvis kan verificeres visuelt ved afleveringen.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Produktdokumentation

Foreligger den kreevede materiale- og produktdokumentation?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Dokumentationen skal ggre det muligt at identificere relevante produkter og deres egenskaber, hvor dette er kreevet for projektet.
Status: @ OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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Foreligger den kreevede dokumentation for baerende konstruktioner, hvor relevant?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

For beerende konstruktioner stiller BR18 projektspecifikke krav til dokumentation og kontrol. Slutmaterialet skal afspejle det feerdige byggeri
inklusive relevante eendringer.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Foreligger kraevet branddokumentation, hvor relevant?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
Brandforhold kan kraeve szerskilt dokumentation af bade projektering, udferelse, kontrol og efterfalgende drift afhaengigt af projektet.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Drift og vedligehold

Er D&V-materialet; komplet og afleveringsklart?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Driftsorganisationen skal kunne anvende materialet efter overdragelsen. Manglende D&V; kan derfor f& praktiske konsekvenser leenge efter
udfgrelsen.

Status: m OK m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Mangler

Er konstaterede mangler entydigt registreret med lokation, reference og status?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?
En entydig mangelregistrering gar det lettere at aftale afhjeelpning, kontrollere resultatet og dokumentere, hvornar forholdet er afsluttet.
Status: m OK m Aben = Ikke relevant

Reference / bemeerkning:

Aflevering

Er afleveringsdato, protokol, restpunkter og ansvar for opfglgning entydigt dokumenteret?

HVORFOR ER DET VIGTIGT?

Afleveringen har bade praktisk og kontraktuel betydning. Derfor bgr selve afleveringen og eventuelle udestédende forhold kunne dokumenteres
klart.

Status: m OK  m Aben m Ikke relevant

Reference / bemeerkning:
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Fandt tjeklisten et &bent punkt?
KS Danmark bistar med BR18, DS 1140, kontrolplaner, udfgrelseskontrol, uafheengig kontrol, kvalitetssikring,
projektgranskning, tilsyn og mangelgennemgang.

Fa en faglig vurdering pa ksdanmark.dk

Faglig note: Tjeklisten er et generelt arbejdsredskab. Den erstatter ikke gennemgang af det konkrete aftalegrundlag, projektmateriale, myndighedskrav,
projektspecifikke kontrolplaner eller juridisk radgivning.
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